
 
 
 
 

Handleiding kopiëren activiteiten 
 

Ieder jaar worden er nieuwe projecten aangemaakt bij Vught Beweegt. 
 
Voor sommige projecten (Sjors, Senioren, Uniek Actief) gaat dat gepaard met een 
nieuwe activiteitengids.  
Maar ook voor de andere projecten (mini’s, jongeren, volwassenen) is het belangrijk dat 
de activiteiten voor het nieuwe jaar worden ingevoerd.  
 
In sommige gevallen verandert er weinig tot niets in de activiteiten en krijgen wij de vraag 
of de activiteit opnieuw ingevoerd moet worden.  
 
Te allen tijde moeten de activiteiten voor het nieuwe jaar worden ingevoerd, anders zijn 
ze niet zichtbaar op de website en/of de activiteitengids.  
 
Moet je dan de hele activiteit overtypen? Nee, dat hoeft niet.  
Je kan de “oude” activiteit kopiëren. 
 
In dit document leggen we uit hoe je de activiteit kunt kopiëren  
 

Stappenplan 
1. Log in via www.vughtbeweegt.nl  
2. Ga naar “beheer aanbieder” 
3. Klik op “activiteitenoverzicht” 

 

 

 

 

 

 

http://www.vughtbeweegt.nl/


 
 
 
 

4. Klik op het “driehoekje” (zie rode cirkel) om het menu open te klikken 
a. Zijn er meerdere gebruikers binnen je organisatie zet de filter dan op “alle 

contactpersonen” om alle activiteiten te kunnen zien (zie rode pijl) 
b. Heb je activiteiten onder meerdere projecten staan, filter dan op het juiste 

project, voor een beter overzicht (zie blauwe pijl). 

 

 

5. Klik op “kopiëren” om de activiteit te kopiëren 

 

 

6. Kies vervolgens het juiste project 

 

 

 

 



 
 
 
 

7. Alle informatie is gekopieerd naar de nieuwe activiteit. Hier kan je (waar nodig) 
informatie aanpassen. Let op: klik na afloop altijd op opslaan 

 

 

Vragen of ondersteuning 

Mocht je nog vragen hebben neem dan contact op met: 

Harm van der Pol – harm.vanderpol@movevught.nl – 06-42443794 

Mike Wiersema – mike.wiersema@movevught.nl – 06-14045493 
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